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Bu prosedirin amaci ASTREA POMPA olarak 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi
zetede yayimlanmis olan Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (KVKK) uyumlu bir sekilde
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kisisel verilerin ve Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin korunmasi ve islenmesi icin izlenecek yéntem
ve uygulamalari diizenlemektir.

Bu dogrultuda kisisel verilerinizin (Ozel Nitelikli Kisisel Veriler dahil) gizliligine ve givenligi
son derece 6nem vermekteyiz. Bu bilingle konu hakkindaki yasal dizenlemeleri dizenli v
surekli olarak takip ederek, kisisel ve 6zel nitelikli kisisel verilerinizin gizliligini ve anligini
saglayarak bu verilerin yasal haklarinizin en Ust dizeyde korunuyor oldugundag @

amaci ile bu dokiiman hazirlanmistir.

Bu haklarin sizin tarafinizdan da biliniyor olmasina gosterdigimiz 6zen edince
Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) ile ilgili dizenlemelerimizi, Acik
Aydinlatma Metinlerine web sitemizden ulasabilirsiniz.

2.0 Kapsam

Mlsterilerimizin, potansiyel mdusterilerimizin, ¢alisanj@rimizin
tedarikgilerimizin, taseronlarimizin, sirket hissedarlarinin, s
birligi icinde oldugu kurumlarin calisanlari, hissedarlari
islenen tim kisisel ve 6zel nitelikli kisisel verilerin i
faaliyetler bu prosedlir kapsamindadir.

3.0 Referanslar ve Ilgili Dokiimanlar

3.1 Referanslar

ISO 27001
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi

3.2 Ilgili Dokiimanlar

KVK-P001 Bilgi Glvenligi P
KVK-P002 Cerez Politika

KVK-F0O01 ¢l Erisim Matrisi

KVK-FO03 Kisi i ' liskin Mlsteri Aydinlatma Metni
KVK-F005 Kigisé ilerilf islenmesjfe Iliskin Tedarikci-Taseron Aydinlatma Metni
KVK-FO06 Kj > ine Iliskin Calisan Adayi Aydinlatma Metni

KVK-F007 i i'Slin Islenmesine Iliskin Calisan Aydinlatma Metni

erilerin Korunmasi
rli bir konuya iliskin bilgilendirilmeye dayanan ve 6zglr irade ile agiklanan riza.
getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette

isi : Kisisel verisi islenen gercgek Kisi.

veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her ttrli bilgiyi, yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, dedistiriimesi, yeniden
tizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
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siniflandiriilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde gergeklestirilen her
tarla islem.

Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumu.

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri isleye
gercgek veya tizel kisi.

Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, ayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tlzel kisi

5.0 Sorumluluklar ve Personel

5.1 Prosediiriin yiiriitiilmesi
Bu prosedirin yiriatilmesinden BGYS Temsilcisi sorumludur.

5.2 Prosediiriin kullanicilar
TUim calisanlar bu prosedirid uygulamaktan sorumludur.

6.0 Prosediir

6.1 Kisisel Verilerin Islenmesi

Bu prosediir, ilgili yasal mevzuatlara ve KVKK Kanun n olarak olusturulmustur.

Islenen kisisel veriler ve 6zel nitelikli kisisel veriler Riza Metinleri ve Aydinlatma

Metinlerinde tanimlanmistir.

jve Anayasa’nin 20. maddesine uygun olarak; hukuka ve
gun, ru ve gerektiginde gincel, belirli, aclk ve mesru amaglar
ir bicimde islenmektedir.

kli kisisel, kanunlarda 6ngérilen veya kisisel veri isleme amacinin
ar muhafaza edilmekte ve kisisel verilerin islenmesi sirasinda gereken

nitelikli kisisel veriler gizlilik ve glvenirlilik prensipleri dogrultusunda islenmektedir.
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6.1.1 Kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin hukuka ve diiriistliik
kurallarina uygun isleme

Kisisel veriler ve Ozel Nitelikli Kisisel Veriler islenirken hukuksal diizenlemelerle bagl give
ve dirlstlik kuralina riayet edilerek, orantilik gerekliliklerine badli olarak islenmektedir.
ASTREA POMPA kisisel verileri (Ozel Nitelikli Kisisel veriler dahil) amacin gerektirdi
haricinde kullanmamaktadir.

6.1.2 Kisisel verileri ve 6zel nitelikli kisisel verileri dogru ve gerektigi

Kigisel veri ve o6zel nitelikli kisisel veri sahiplerinin temel haklarini
menfaatlerini dikkate alinarak islenen kisisel verilerin dogru ve glncel ol
onlemler Aydinlatma Metinleri ile saglanmistir.

bir bicimde sinirli olarak amaca uygunyi
veya ihtiya¢ duyulmayan kisisel verileri

6.1.5 Kisisel verileri ve 6z
islendikleri amag ici

dildikten sonra veya islenme gerekliligi ortadan
kalktiktan sonra silj veya anonim hale getirilmektedir.

6.2 ikli kisisel verilerin islenme amaclari

Kisisel ayasal bir haktir. Temel hak ve hirriyetler, 0&zlerine
dokunul nayasa’nin ilgili maddelerinde belirtilen sebeplere bagh olarak ve
ancak

sinin Uglncu fikrasi geredince, kisisel veriler ve 6zel nitelikli kisisel
da oOngodrulen hallerde veya Kkisinin aclk rizasiyla islenmektedir. Bu

uda calisanlardan/calisan adaylarindan/mausterilerden/tedarikgilerden ve

islenmesini mimkun kilan hukuki dayanaklardan yalnizca bir tanesidir.
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Ancak; Acgik riza disinda, asadida yazan dider sartlardan birinin varligi durumunda da ve &zel
nitelikli kisisel veriler islenebilir. Kisisel veri isleme faaliyetinin dayanadi asadida belirtilen
sartlardan yalnizca biri olabildigi gibi bu sartlardan birden fazlasi da ayni kisisel veri isle
faaliyetinin dayanadi olabilir. Islenen verilerin 6zel nitelikli kisisel veri olmasi halinde; asagi
yer alan sartlar uygulanir.

Kigisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesine ydnelik hukuki dayag
gosterse de, her tirli kisisel veri isleme faaliyetinde 6698 sayili Kanun'u
belirtilen veri isleme sartlarina uygun olarak hareket edilmektedir.

Belirtilen sartlar sbyledir:

6.2.1 Kisisel verilerin islenme amaglari

e Kisisel Veri Sahibinin Agik Rizasinin Bulunmasi

e Kanunlarda Acikca Ongérilmesi

e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak dufaimda bulu rizasina hukuki
gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da b hayati veya beden

Sirketin Hukuki YUkUimluliginl Yerine Geti
Kisisel Veri Sahibinin Kisisel Verisini Alenilestir
Bir Hakkin Tesisi veya Korunmasi icin Veri Islemeni
Kisisel veri sahibini temel hak ve 6zgurlikleri

arar vermemek kaydiyla, veri

6698 sayili KVKK ile birta isi arilere, hukuka aykirn olarak erisildiginde kisilerin
madduriyetine veya ayr iski nedeniyle 6zel 6nem atfedilmistir.

Ozel nitelikli kisisel ilerin isle ve korunmasina gerekli hassasiyet gdsterilmektedir.

Ozel Nitelikli e
personeller [ itdiginde yahut isten ayrildigi anda bu alandaki yetkileri derhal

veri sahipleri Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesine ve
n tedbirler kapsaminda bilgilendirilmektedir.

u, cocuk sayisi, hobi/ilgi alanlari, saglik, cinsel hayat, ceza mahk{miyeti ve
irleri, arag bilgileri, askerlik, imza beyanlari, maas/maas beklentileri, referanslar,

verilerdir.
Ozel nitelikli kisisel verilerin, ilgilinin agik rizasi olmaksizin islenmesi yasaktir. Yukarida saghk

e cinsel hayat disindaki kisisel veriler, kanunlarda 6ngoérilen hallerde ilgili kisinin agik rizasi
aranmaksizin islenebilmektedir.
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Bu kapsamda, o¢zel nitelikli Kkisisel veriler islenmesinde ve korunmasinda teknik ve idari
tedbirler 6zenle uygulanmaktadir. Yapilan denetimler ile bu verilerin glvenli ve gizlilige 6
verilip verilmedigi slirekli olarak kontrol edilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel verileri sadece ilgili is amaglariyla veya ilgili kisinin acik riza
amaglar icin kullanilmaktadir. Hangi nedene dayanirsa dayansin, isleme slre @

genel veri isleme prosedirleri dikkate alinir.

6.3 Kisisel veri ve ozel nitelikli kisisel veri sahiplerinin haklari

veri Aydinlatma Metinleri ile duyurulmaktadir. Aydinlatma Metinleri
olarak yayinlanmistir.

6.4 Kisisel ve 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasin

inin neler oldugu,
e ilgili bilgilendirilir.

n hukuka aykiri olarak
Onlemek ve verilerin

KVKK'nin 1
tarafinda
Kurulu’
yuaratal

arak islenen kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla baskalari
halinde bu durum en kisa surede ilgili kigisel veri sahibine ve KVK
Glayan Bilgi Guvenligi Ihlal Olaylari YOnetim Prosedlri

nmasi igin alinan teknik ve idari tedbirler, 6zel nitelikli kisisel veriler bakimindan
ulanmakta ve bu amacgla i¢ denetimler dizenli olarak yapilmaktadir.

Bu kdpsamda alinan bazi tedbirler sunlardir;
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e Bilgi Gulvenligi yonetim Sistemi kapsaminda prosedirler hazirlanmis ve
uygulanmaktadir.

e Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi siireclerinde yer alan calisanlara yénelik, Kan
ve buna bagl yonetmelikler ile 6zel nitelikli kisisel veri glivenligi konularinda diizen
olarak egitimler verilmekte ve gizlilik s6zlesmeleri yapilmaktadir.

e Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlari ve siré
tanimlanmistir.

e Periyodik olarak yetki kontrolleri gergeklestirilir, gorev degisikligi olan
calisanlarin bu alandaki yetkileri derhal kaldirilir.

e Veriler lzerinde gergeklestirilen tim hareketlerin islem kay, lanir,
verilerin bulundugu ortamlara ait glivenlik glincellemeleri sir gerekli
guvenlik testleri diizenli olarak yapilir ve/veya yaptirilir ltina alinir.

e Verilere bir yazihm aracihdi ile erisiliyorsa bu yaz i etkilendirmeleri

yapilir, bu yazilimlarin glvenlik testleri dizenli ola
kayit altina alinir.

e Verilere uzaktan erisim gerekiyorsa en
kullanimi saglanir.

e Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaz idigi ve/veya erisildigi ortamlar,
fiziksel ortam ise, 6zel nitelikli kigisel verilerin bulundugu ortamin niteligine gore yeterli
guavenlik édnlemlerinin (elektrik
alindigindan emin olunur, bu or iziksel glvenliginin saglanarak yetkisiz giris,
cikislar engellenir.

inan taraflarla Kisisel Verilerin korunmasi kapsaminda
gerekli et sb6zlesmesi vyapilarak, sb6zlesme sartlarina uyum

deneti

veriler aktarilacaksa, verilerin e-posta yoluyla aktariimasi
sifreli ofarak kurumsal e-posta adresiyle veya Kayith Elektronik Posta (KEP)
larak aktarlir, tasinabilir bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktariimasi
gerekiyorsa tografik ydntemlerle sifrelenir ve kriptografik anahtar farkli ortamda
farkh fiziksel ortamlardaki sunucular arasinda aktarma gercgeklestiriliyorsa,
r arasinda VPN kurularak veya sFTP ydntemiyle veri aktarimi gergeklestirilir.

n kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin calinmasi, kaybolmasi ya da
yetkisiz kisiler tarafindan goértlmesi gibi risklere karsi gerekli édnlemler alinir ve evrak
izlilik dereceli belgeler” formatinda gonderilir.

6.5 Kisisel ve 6zel nitelikli kisisel verilerin aktarilmasi

Basili kopyalari kontrolstiz dokumandir. 7/10
Printed copies are uncontrolled.




Dokiiman : KVK-001

MSTREA Kisisel Verilerin Korunmasi | ik Yayin Tarihi:13.02.2021

" = e mm R Tarihi:22.03.2024
Pompa Teknolojileri ve IslenmeSI Proseduru sz:;zgz N?)rl I:l

Kisisel verileriniz; yasalar karsisindaki ytUkamluligina ifa etmesi amaciyla (sgk tescil
islemleri, vergi stopaji, sugla micadele, devlet ve kamu glvenliginin tehdidi ve benzeri
ancak bununla sinirli olmamak lzere yasal veya idari olarak bildirim veya bilgi verme
yUkUmlGliginin mevcut oldugu durumlarda) yasal olarak bu bilgileri talep etmeye yetkili
olan kamu kurum ve kuruluslari ile paylasabilecektir.

6.5.1 Yurtigine aktarim

Veri isleme amaclari dogrultusunda gerekli glivenlik dnlemlerini alinarak v
ve Ozel nitelikli kisisel verileri Gglncl kisilere aktarabilmektedir. KVKK
sartlarda ve gerekli teknik ve idari 6nlemler alinarak aktarim sa
maddesine uygun olarak kisisel verilerin aktarildigi kisi gruplari,
veri sahibine bildirmektedir.

Kanun ve sair mevzuat hukamlerinin zorunlu kildigifizin ve i i urum ve/veya
kuruluslara, bunlarla sinirli olmamak Uzere, Bankalar, Bahkalararas rkezi gibi kisisel
verileri alma yetkisi bulunan kamu tlzel kisilerine, A i§t|raklerine, isbirligi
yapilan program ortadi/¢6zim ortagi kurum ve J : , lojistik destek
hizmeti, danismanlhk ve bagimsiz denetim
nedeniyle; yasal zorunluluk olmasa dahi 6.
ybnelik amacglarini gercgeklestirebilmek igin 3. KiS
Kanun kapsamindaki haklarinin sakli kalmasi kosulu

a |y| hizmet verebilmeye
> kurumlara ilgili kisinin 6698 sayili
isisel verileri aktarabilecektir.

Calisanlardan alinan Engelli Rapo Saglik Raporu s Goremezlik Raporu Psikiyatrik

guvenlik kurumundaki haklarindan ya meleri icin Gelir Idaresi Baskanlidi, Sosyal

6.5.2

Veri isleme amé g gerekli gavenlik 6nlemlerini alinarak kisisel ve 6zel
nitelikli € a aktarimi yapilmamaktadir. Bu verilerin aktarilmasi
gerektigi iR kisisel/06zel nitelikli kisisel verileri KVKK m. 9’da &ngoérilen
diazenle UGlncl kisilere gerektiginde aktarabilmektedir

li kisisel verilerin saklanmasi ve imha edilmesi

|yeI musterllerl is ortaklar, taseronlar, ziyaretgileri, sirket calisanlari,
igi icinde bulunulan kurum calisanlari ile ilgili Ggtinct kisilere ait kisisel
jsel verilerin ilgili kanun ve mevzuatlar basta olmak lzere tanimlanmis silire
nmasi maskelenmesi, anonimlestirmesi ve imhasi standartlarinin ilgi kanunlar
enmesi amaciyla Kisisel Verileri Saklama ve imha Prosediirii hazirlanmistir.

uyarinca bel

eki hikim ve prensipler, her tirli verinin ilgi mevzuat, kanun, ydnetmelik ve
r uyarinca kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilebilecek
nitefikte olan ve fiziksel ve dijital ortamlarda bulunan her tarlG bilgi ve belgeyi ve bunlarla
ilgili alinan saklama maskeleme anonimlestirme ve imha prensiplerini kapsar.
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Kisisel ve 6zel nitelikli kisisel verilerin ne kadar siire boyunca saklanmasi gerektigine iliskin
mevzuatta bir sire dizenlenmemisse, kisisel ve 06zel nitelikli kisisel veriler veri islenirken
sunulan hizmetlere bagli olarak ticari yasamin gereklilikleri uyarinca islenir.

Tirk Ceza Kanunu’nun 138. maddesinde ve KVKK’'nin 7. Maddesinde dizenlendigi Uzere ilgi
kanun hidkdmlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren i
ortadan kalkmasi hélinde sirketin kendi kararina istinaden veya veri sahibinin %

silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.
Kigisel ve 6zel nitelikli kisisel verilerin islenme amaci sona ermis ve ilgili
belirledigi saklama sirelerinin de sonuna gelinmisse, kisisel ve 0zel nite
yalnizca olasi hukuki uyusmazliklarda delil teskil etmesi veya kisisel veriye

slireleri ile zamanasimi slrelerinin gegmesine ragmen dg
taleplerdeki 6rnekler esas alinarak saklama sireleri beli
kisisel ve 6zel nitelikli kisisel verilere herhangi bir baska
hukuk| uyusmazllkta kullaniimasi gerektlgl zaman j

umda saklanan
te ve ancak ilgili
itelikli kisisel verilere
2 kisisel ve 6zel nitelikli

gereken bilgilendirmenin yapilmasi ici esine uygun olarak gerekli kanallar,
ic isleyis, idari ve teknik dlizenlemeler

aklarina iliskin taleplerini web adresinde
azih olan sekliyle ASTREA POMPA'ya iletmeleri
Isa slrede ve en geg otuz gln iginde Ucretsiz
ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, ASTREA
n tarifedeki tcret alinacaktir.

bulunan ilgili kisi “basv
durumunda talebin niteli
olarak sonucglandirmaktadir.
POMPA tarafindan K\

6.8 Kisisel veri sahiplerinin haklarini kullanamayacadi

Kisisel v itelik isi ri sahipleri, KVKK'nin 28. maddesinde belirtilen haller KVKK
an, veri sahiplerinin Aydinlatma Metinlerinde yer alan haklarini

Korunmasi ve Islenmesi Prosediiriinde Yapilacak Degisiklikler

‘Bu prosedir de her zaman degisiklik yapabilir. Bu dedisiklikler, revize edilmis prosedurin
yayinlanmasiyla birlikte derhal gecerlilik kazanir. Prosedirdeki degisikliklerden veri

sahiplerinin haberdar olmasi igin, prosedidrin en gincel haline web adresinden
ulasilabilecektir.

itim - Dosyalama ve Revizyon Takibi
Dagitim: Bu prosediir, Dokiimanlarin Kontroll Prosediriine gore daditilir.
Dosyalama: Kisisel veriler fiziksel ve/veya dijital ortamda dosyalanir.
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Pompa Teknolojileri ve IslenmeSI Proseduru R:x:zzgg Nirl I:fz 03.2024

Her departman midirid sorumlulugundaki kisisel verilerin gizlilik ve glvenirlik
dogrultusunda saklanmasindan/muhafazasindan, silinmesinden, yok edilmesinden veya
anonim hale getirilmesinden sorumludur.

Revizyon Takibi:

Revizyon . Revize Edilen
No Tarih Madde veya Sayfa Agiklam
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